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Про  внесення змін та затвердження 
Посадової  інструкції

     З метою забезпечення ефективності роботи працівником відділу “ЦНАП” виконавчого
комітету Бібрської міської ради, належного контролю за його діяльністю, керуючись ст. 30
Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» -
                                           

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ ВИРІШИВ:

1. Внести зміни до посадової інструкції Спеціаліста І категорії відділу “ЦНАП” виконавчого
комітету Бібрської міської ради, а саме: 
До розділу “Посадові обов’язки” додати:
-  Проводить державну реєстрацію актів  цивільного стану,  видає відповідні  свідоцтва про
державну реєстрацію,  складає актові  записи,  засвідчує їх  підписом та скріплює печаткою
виконавчого комітету Бібрської міської ради.
-  Забезпечує  належний  облік  та  зберігання,  а  також  витрачання  бланків  свідоцтв  про
державну реєстрацію актів цивільного стану з дотриманням вимог чинного законодавства. 
-  Здійснює  ведення  книг  обліку  оприбуткування  і  витрачання  бланків  свідоцтв  про
народження,  про  смерть,  про  шлюб,  їх  зберігання  з  дотриманням  вимог  чинного
законодавства.
2.  Затвердити  посадову  інструкцію  Спеціаліста  І  категорії  відділу  “ЦНАП”  виконавчого
комітету Бібрської міської ради в новій редакції. 
3.  Контроль  за  виконанням  цього  рішення  покласти  на  керуючого  справами  (секретаря)
виконавчого комітету Світлану ОХРИМОВИЧ.

Бібрський міський голова                                                                                Роман ГРИНУС


