
ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення  виконавчого  комітету
Бібрської міської ради 
від 15.10.2024 р. № 112 

Бюджетний регламент
проходження бюджетного процесу у 2024 році (нова редакція)

№ з/
п

Назва заходу Відповідальні виконавці Термін виконання*

1 2 3 4
1. Організація виконання місцевого бюджету у 2024 році

1.1. Погодження  мережі  розпорядників  коштів  місцевого  бюджету
Бібрської міської територіальної громади (реєстру змін до мережі) та
подання  їх  Управлінню Державної  казначейської  служби України  у
Перемишлянському районі Львівської області.

Відділ фінансів
виконавчого комітету 

Бібрської міської ради (далі
– Відділ фінансів), головні
розпорядники бюджетних

коштів 

До 15 грудня року,
що передує

плановому та
упродовж року.

1.2. Отримання  з  державного,  обласного  та  інших  місцевих  бюджетів
показників  міжбюджетних  трансфертів  згідно  із  затвердженим
розписом державного, обласного та інших місцевих бюджетів на 2024
рік.

Управління Державної
казначейської служби

України у
Перемишлянському районі,

Департамент фінансів
Львівської обласної

державної адміністрації,
місцеві фінансові органи 

До 30 грудня 2023
року.

1.3. Затвердження та направлення до Управління Державної казначейської
служби  України  у  Перемишлянському  районі  Львівської  області
тимчасового розпису бюджету (до затвердження розпису бюджету).

Доведення  до головних розпорядників  бюджетних  коштів  витягів  із
тимчасового розпису.

Відділ фінансів До 05 січня   2024
року.

1.4. Доведення  до  головних  розпорядників  коштів  місцевого  бюджету
лімітних довідок про бюджетні асигнування на 2024  рік.

Відділ фінансів У
двотижневий  строк з

дня прийняття



рішення про
місцевий бюджет.

1.5. Подання відділу фінансів уточнених проєктів зведених кошторисів та
інших бюджетних документів,  передбачених  пунктом  30     Порядку
складання,  розгляду, затвердження  та  основні  вимоги до виконання
кошторисів бюджетних установ, затвердженого постановою Кабінету
Міністрів України від      28.02.2002 № 228.

Головні розпорядники
бюджетних коштів

В термін,
встановлений        в

лімітних
довідках.

1.6. Затвердження  розпису  місцевого  бюджету  на  2024  рік.  Подання
розпису  до  Управління  Державної  казначейської  служби  України  у
Перемишлянському районі Львівської області.

Відділ фінансів До 19 січня
2024 року

1.7. Доведення  до  головних  розпорядників  коштів  витягів  із  розпису
місцевого бюджету на 2024 рік.

Відділ фінансів Впродовж 3-х
робочих днів з  дня

затвердження
розпису

місцевого бюджету.

1.8. Подання рішення міської ради про затвердження місцевого бюджету
Бібрської  міської  територіальної  громади  на  2024  рік  із  додатками,
департаменту  фінансів  обласної  державної  адміністрації  для
проведення  експертизи  на  відповідність  його  положень  чинному
бюджетному законодавству. 

Відділ фінансів Наступного дня
після підписання
рішення міським

головою. 

1.9. Подання  головними  розпорядниками  бюджетних  коштів
заявок  на  виділення  коштів  відповідно  до  зареєстрованих
бюджетних зобов'язань.

Головні розпорядники
бюджетних коштів

Щоденно

1.10. Підготовка розпоряджень про виділення коштів загального/
спеціального фонду місцевого бюджету.

Відділ фінансів Щоденно

1.11. Затвердження  за  погодженням  з  відділом  фінансів  паспортів
бюджетних  програм  на  2024  рік  та  подання  їх  до  Управління
Державної казначейської служби України у Перемишлянському районі
Львівської  області.

Головні розпорядники
бюджетних коштів, відділ

фінансів 

До 15 лютого 2024
року.
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1.12. Затвердження  за  погодженням  з  відділом  фінансів  паспортів
бюджетних  програм  на  2024  рік  з  урахуванням  внесених  змін  та
подання їх до Управління Державної казначейської служби України у
Перемишлянському районі Львівської області 

Головні розпорядники
бюджетних коштів 

Впродовж
2024 року 

1.13. Публікація  паспортів  бюджетних  програм  на  поточний  бюджетний
період  (включаючи  зміни  до  паспортів  бюджетних  програм)  -
протягом трьох робочих днів з дня затвердження таких документів.

Головні розпорядники
бюджетних коштів

Впродовж
2024 року.

1.14. Підготовка та подання відділу фінансів через систему ІАС «LOGICA:

-  інформації  щодо  чисельності  працівників  та  фонду  оплати  праці
працівників  установ,  закладів  та  організацій  окремих  галузей
бюджетної  сфери,  оплата  праці  яких  здійснюється  відповідно  до
Єдиної тарифної сітки розрядів і коефіцієнтів з оплати праці;

-  інформації  щодо  чисельності  працівників  та  фонду  оплати  праці
інших працівників бюджетної сфери, оплата праці яких здійснюється з
іншими НПА (не за ЄТС) .

Головні розпорядники
бюджетних коштів

Січень, липень 2024
року

1.15. Перевірка  та  подання  Міністерству  фінансів  України  через  систему
ІАС «LOGICA»: 

-  інформації  щодо  чисельності  працівників  та  фонду  оплати  праці
працівників  установ,  закладів  та  організацій  окремих  галузей
бюджетної  сфери,  оплата  праці  яких  здійснюється  відповідно  до
Єдиної тарифної сітки розрядів і коефіцієнтів з оплати праці;

-  інформації  щодо  чисельності  працівників  та  фонду  оплати  праці
інших працівників бюджетної сфери, оплата праці яких здійснюється з
іншими НПА (не за ЄТС) .

Відділ фінансів До 30 січня та 30
липня 2024 року

1.16. Подання відділу фінансів зведених планових показників за мережею,
штатами  і  контингентами  установ,  що  фінансуються  з  місцевого
бюджету  на  2024  рік,  затверджених  штатних  розписів  бюджетних
установ і одержувачів коштів на 2024 рік.

Головні розпорядники
коштів бюджетних коштів

До 01 березня 2024
року

1.17. Підготовка  та  подання  Департаменту  фінансів  облдержадміністрації
зведених планових показників за мережею, штатами і контингентами
установ,  що  фінансуються  з  місцевого  бюджету  на  2024  рік  та

Відділ фінансів,  головні
розпорядники бюджетних

коштів, 

До 05 березня 2024
року
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пояснювальної записки до нього. 

1.18. Подання Міністерству фінансів України через систему ІАС «LOGICA»
інформацію щодо зведених планових показників за мережею, штатами
і  контингентами  установ,  що  фінансуються  з  місцевого  бюджету  у
2024 році.

Відділ фінансів До 15 березня 2024
року

1.19. Подання відділу  фінансів узагальнених результатів   аналізу
ефективності бюджетних програм.

Головні розпорядники
бюджетних коштів

Впродовж 30 днів
після складання

звіту про
виконання
паспортів

бюджетних
програм. 

1.20. Перевірка  правильності  складання  і  затвердження  кошторисів  та
планів  використання  коштів  установами  і  організаціями,  які
фінансуються з місцевого бюджету.

Здійснення аналізу використання коштів установами та організаціями,
що фінансуються з місцевого бюджету.

Відділ фінансів Впродовж року

1.21. Подання пропозицій відділу фінансів на виділення коштів з місцевого
бюджету та перенесення показників затверджених асигнувань.

Депутати міської ради,
головні розпорядники

бюджетних коштів,
структурні підрозділи
виконавчого комітету

міської ради

Не пізніше, як за 15
днів до проведення

чергової сесії
міської ради

1.22. Подання на розгляд постійної комісії з економічних питань, фінансів
та бюджету міської ради пропозицій на виділення коштів з місцевого
бюджету та перенесення показників затверджених асигнувань.

Відділ фінансів У порядку,
визначеному в

регламенті міської
ради

4



1.23. Внесення  змін  до  рішення  міської  ради  про  місцевий  бюджету
Бібрської міської територіальної громади (з урахуванням вимог статті
78 Бюджетного кодексу України).

Відділ фінансів Протягом 2024 року

1.24. Внесення змін до розпису місцевого бюджету згідно рішень міської
ради,  рішень  обласної  ради,  розпоряджень  обласної  державної
адміністрації, звернень головних розпорядників бюджетних коштів.

Відділ фінансів Впродовж року

1.25. Проведення  аналізу  стану  виконання  місцевого  бюджету  Бібрської
міської територіальної громади на підставі квартальної звітності. 

Відділ фінансів У двотижневий
строк після

отримання звіту

1.26. Подання на розгляд виконавчого комітету та міської ради квартальних
звітів  про  виконання  місцевого  бюджету  в  2024  році  з
пояснювальними записками.

Відділ фінансів До 01 травня,
01 серпня,

01 листопада
2024 року

1.27. Оприлюднення на офіційному сайті Бібрської міської ради інформації,
визначеної  статтею 28 Бюджетного кодексу України,  з додержанням
вимог законів України «Про доступ до публічної інформації» та «Про
відкритість використання публічних коштів», а саме:

-рішення  міської  ради  про  внесення  змін  до  рішення  про  місцевий
бюджет;

- інформації про виконання місцевого бюджету. 

Відділ фінансів,    головні
розпорядники бюджетних

коштів 

У терміни, визначені
статтею 28 БКУ 

1.28. Інформування громадськості з питань використання коштів 
місцевого бюджету та її участь у бюджетному процесі із застосуванням
відповідних механізмів (проведення громадських слухань, 
консультацій з громадськістю, вивчення громадських думок).   

Відділ фінансів, головні
розпорядники бюджетних

коштів

Щорічно.
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1.29. Подання  Міністерству  фінансів  України  інформації  щодо  розподілу
вільних залишків коштів місцевого бюджету за загальним фондом у
системі ІАС «LOGICA». 

Відділ фінансів Щомісячно до 3
числа місяця,
наступного за

звітним

1.30. Подання  Міністерству  фінансів  України  інформації  щодо  стану
фінансування соціальних виплат з місцевого бюджету у системі ІАС
«LOGICA».

Відділ фінансів Щомісячно до 5
числа місяця,
наступного за

звітним

1.31. Подання  Міністерству  фінансів  України  інформації  щодо  стану
розподілу  коштів,  отриманих  від  перевиконання  дохідної  частини
загального фонду місцевого бюджету у системі ІАС «LOGICA».

Відділ фінансів Щомісячно до 10
числа місяця,
наступного за

звітним

1.32. Подання Міністерству фінансів України інформації про розрахункову
потребу  у  видатках  на  оплату  праці  з  нарахуваннями  працівників
закладів загальної середньої освіти, крім приватних, на поточний рік
(загальний фонд), станом на 01 лютого у системі ІАС «LOGICA».

Відділ освіти виконавчого
комітету Бібрської міської
ради (далі – відділ освіти)

До 20 лютого 2024
року 

1.33. Подання Міністерству фінансів України інформації про розрахункову
потребу  у  видатках  на  оплату  праці  з  нарахуваннями  працівників
закладів загальної середньої освіти, крім приватних, на поточний рік
(загальний фонд), станом на 01 вересня у системі ІАС «LOGICA».

Відділ освіти До 20 вересня  2024
року

1.34. Подання  Міністерству  фінансів  України  інформації  про  видатки  на
оплату  праці  з  нарахуваннями  працівників  закладів  загальної
середньої освіти, крім приватних, у поточному році (загальний фонд) у
системі ІАС «LOGICA».

Відділ освіти Щомісячно до 10
числа місяця,
наступного за

звітним

1.35. Подання  Міністерству  фінансів  України  інформації  про  видатки
закладів охорони здоров’я у поточному році за КЕКВ 2282 та КЕКВ
2610 (загальний фонд) у системі ІАС «LOGICA».

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради

Щомісячно до 10
числа місяця,
наступного за

звітним

1.36. Подання  Міністерству  фінансів  України  інформації  про  бюджетні
видатки на загальну середню освіту (загальний фонд) у системі ІАС
«LOGICA».

Відділ освіти До 10 березня 2024
року 

2. Підготовка річної звітності про виконання місцевого бюджету за 2023 рік.
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2.1. Визначення та доведення до головних розпорядників коштів місцевого
бюджету графіків подання зведеної річної звітності та консолідованої
фінансової звітності.

Управління Державної
казначейської служби

України у
Перемишлянському районі

Львівської області

У встановлені
УДКСУ терміни. 

2.2. Доведення до відділу фінансів графіка надання їм річної звітності про
виконання місцевого бюджету.

Управління Державної
казначейської служби

України у
Перемишлянському районі

Львівської області

У встановлені
УДКСУ терміни. 

2.3. Підготовка та подання відділу фінансів річної звітності про виконання
місцевого бюджету за 2023 рік.

Управління Державної
казначейської служби

України у
Перемишлянському районі

Львівської області

У встановлені
УДКСУ терміни. 

2.4. Подання відділу фінансів зведених фактичних показників за мережею,
штатами  і  контингентами  установ,  що  фінансувалися  з  місцевого
бюджету за 2023 рік.

Головні розпорядники
бюджетних коштів 

До 01 лютого  2024
року

2.5. Підготовка  та  подання  Департаменту  фінансів  обласної  державної
адміністрації  інформації  про  виконання  місцевого  бюджету  та
показників місцевого бюджету за мережею, штатами і контингентами
за 2023 рік та пояснювальної записки до нього.

Головні розпорядники
бюджетних коштів, Відділ

фінансів 

У встановлені
Департаментом
фінансів ЛОДА

терміни. 

2.6. Подання Міністерству фінансів України через систему ІАС «LOGICA»
інформацію  щодо  зведених  фактичних  показників  за  мережею,
штатами  і  контингентами  установ,  що  фінансувалися  з  місцевого
бюджету у 2023 році.

Відділ фінансів У встановлені
Міністерством

фінансів України
терміни.

2.7. Надання звітів про виконання паспортів бюджетних програм за 2023
рік  -  протягом  трьох  робочих  днів  після  подання  річної  бюджетної
звітності.

Головні розпорядники
бюджетних коштів

До 01 березня 2024
року

2.8. Подання  виконавчому  комітету  Бібрської  міської  ради  проєкту
рішення  про  розгляд  та  схвалення  звіту  з  виконання  місцевого
бюджету  Бібрської  міської  територіальної  громади  за  2023  рік  та

Відділ фінансів До 05 лютого    2024
року
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пояснювальною запискою до нього. 

2.9. Супровід  розгляду  та  затвердження  звіту  про  виконання  місцевого
бюджету Бібрської міської територіальної громади за 2023 рік. 

Відділ фінансів, головні
розпорядники бюджетних

коштів 

Відповідно до
регламенту роботи

міської  ради

2.10. Подання до міської  ради проєкту рішення про затвердження звіту  з
виконання  місцевого  бюджету  Бібрської  міської  територіальної
громади за 2023 рік та пояснювальною запискою до нього. 

Відділ фінансів Впродовж 3-х днів
після розгляду та

схвалення рішення
про виконання

місцевого бюджету
виконавчим
комітетом

2.11. Прийняття міською радою рішення щодо звіту з виконання місцевого
бюджету Бібрської міської територіальної громади за 2023 рік.  

Відділ фінансів До 01 березня 2024
року

2.12. Публікування інформації  про виконання місцевого бюджету за 2023
рік у визначеному Бібрською міською радою інформаційному виданні.

Відділ фінансів До 01 березня 2024
року

Оприлюднення інформації про виконання місцевого бюджету за 2023
рік на офіційному сайті Бібрської міської ради.  

Відділ фінансів До 15 березня 2024
року

2.13. Публічне представлення інформації про виконання місцевого бюджету
Бібрської міської територіальної громади за 2023 рік. 

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради,
відділ фінансів, головні

розпорядники бюджетних
коштів

До 15 березня
2024 року

Публічне  представлення  інформації  про  виконання  бюджетних
програм у 2023 році.

Головні розпорядники
бюджетних коштів

До 15 березня
2024 року

3. Складання прогнозу місцевого бюджету на середньостроковий період. 

3.1. Здійснення  аналізу  виконання  місцевого  бюджету  у  попередніх  та
поточному  бюджетних  періодах,  виявлення  тенденцій  у  виконанні
дохідної та видаткової частин бюджету. 

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.   
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3.2. Доведення  до  головних  розпорядників  бюджетних  коштів
організаційно-методологічних  засад  складання  прогнозу  місцевого
бюджету,  визначених  Міністерством  фінансів  України,  та
інструктивного  листа  щодо  основних  організаційних  засад  процесу
підготовки пропозицій до прогнозу місцевого бюджету. 

Відділ фінансів У триденний термін
після їх отримання.

3.3. Подання відділу фінансів основних прогнозних показників соціально-
економічного  розвитку  Бібрської  міської  територіальної  громади  на
середньостроковий  період  з  урахуванням  гендерних  аспектів
відповідно  до  затвердженої  Бюджетної  декларації  на
середньостроковий період.

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради 

У визначений
законодавством

термін.

3.4. Надання відділу фінансів інформації щодо чисельності населення. Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.

3.5. Обрахунок  та  подання  відділу  фінансів  прогнозних  надходжень  до
місцевого бюджету у 2025-2027  роках в розрізі податків і платежів,
що контролюються податковими органами.

ГУ ДПСУ у Львівській
області

У визначений
законодавством

термін.

3.6. Прогнозування  обсягу  доходів  місцевого  бюджету  та  визначення
обсягу  фінансування  місцевого  бюджету,    повернення  кредитів  до
місцевого  бюджету  та орієнтовних граничних показників видатків
місцевого бюджету  та  надання  кредитів  з  місцевого  бюджету  на
середньостроковий  період  на  підставі  прогнозу економічного  і
соціального розвитку України та громади, аналізу виконання місцевого
бюджету в попередніх та поточному бюджетних періодах.

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.

3.7. Підготовка та внесення змін до показників схваленого в попередньому
бюджетному  періоді  прогнозу  місцевого бюджету  на  підставі
інформації, визначеної відповідно до пункту 6.

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.

3.8. Розроблення  та  доведення  до  головних  розпорядників  бюджетних
коштів  інструкції  з  підготовки  пропозицій  до  прогнозу  місцевого
бюджету  та  орієнтовних  граничних  показників  видатків  та  надання
кредитів з місцевого бюджету на середньостроковий період. 

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.
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3.9. Відповідно  до  доведеної  відділом  фінансів  інструкції  з  підготовки
пропозицій до прогнозу  місцевого бюджету та орієнтовних граничних
показників, надання відділу фінансів пропозицій до прогнозу місцевого
бюджету на середньостроковий період.  

Головні розпорядники
бюджетних коштів 

У визначений
законодавством

термін.

3.10. Здійснення  аналізу  поданих  головними  розпорядниками  бюджетних
коштів  пропозицій  до  прогнозу  місцевого  бюджету  на  відповідність
доведеним  орієнтовним  граничним  показникам  видатків  місцевого
бюджету та надання кредитів з місцевого бюджету і вимогам доведеної
інструкції та прийняття рішення про включення поданих пропозицій до
прогнозу місцевого бюджету на середньостроковий період.

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.

3.11. Проведення  погоджувальних нарад з головними розпорядниками
бюджетних  коштів  щодо  узгодження показників прогнозу місцевого
бюджету.

Відділ фінансів, головні
розпорядники бюджетних

коштів,  робоча група

У визначений
законодавством

термін.

3.12. Доопрацювання прогнозу місцевого бюджету за результатами
проведених погоджувальних нарад та інформації, отриманої від
головних розпорядників коштів місцевого бюджету. 

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.

3.13. Подання прогнозу місцевого бюджету на розгляд і схвалення 
виконавчого комітету Бібрської міської ради. 

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.

3.14. Розгляд та схвалення прогнозу місцевого бюджету Бібрської міської 
територіальної громади на середньостроковий період.

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради 

У визначений
законодавством

термін.

3.15. Оприлюднення на офіційному сайті Бібрської міської ради схваленого 
виконавчим комітетом прогнозу місцевого бюджету на 
середньостроковий період. 

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.

3.16. Подання прогнозу місцевого бюджету із фінансово-економічним 
обґрунтуванням до міської ради для розгляду в порядку, визначеному 
радою.

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін.
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3.17. Супровід розгляду питання щодо прогнозу місцевого бюджету 
постійними комісіями місцевої ради та на пленарному засіданні 
місцевої ради в порядку, визначеному радою.  

Відділ фінансів, головні
розпорядники бюджетних

коштів 

У визначений
законодавством

термін.

3.18. Розгляд рішення про прогноз місцевого бюджету на середньостроковий
період. 

Бібрська міська рада У визначений
законодавством

термін.

3.19. Забезпечення надання Міністерству фінансів України інформації щодо
формування  та  схвалення  прогнозу  місцевого  бюджету  на
середньостроковий період,  відповідно до вимог наказу  Міністерства
фінансів  України від 30.08.2021 № 488 “Про затвердження Порядку
обміну  інформацією  між  Міністерством  фінансів  України  та
учасниками бюджетного процесу на місцевому рівні”  (зі  змінами та
доповненнями) у системі ІАС «LOGICA».

Відділ фінансів,  головні
розпорядники бюджетних

коштів

У терміни, визначені
наказом МФУ від

30.08.2021 р. № 488
(зі змінами та

доповненнями)  

4. Складання проєкту місцевого бюджету на 2025 рік
4.1. Аналіз діючої шкільної мережі на 2023/2024 навчальний рік та участь у

попередніх  слухань  щодо  комплектування  шкільної  мережі  на
2024/2025 навчальні роки. 

Відділ освіти До 25 травня
2024 року

4.2. Підготовка проєкту рішення з додатками, розміщення на сайті міської
ради  для  громадського  ознайомлення  та  подання  пропозицій
(громадські слухання) до проєкту рішення «Про встановлення місцевих
податків  і  зборів  на  території  Бібрської  міської  територіальної
громади». 

Відділ фінансів У визначений
законодавством

термін  

4.3. Підготовка та подання на затвердження міської ради проєкту рішення
«Про встановлення місцевих податків  і  зборів на території  Бібрської
міської територіальної громади». 

Відділ фінансів До 15 липня 2024
року 

4.4. Супровід подання до ГУ ДПС у Львівській області та розміщення на
офіційному сайті  міської  ради  рішення  «Про встановлення  місцевих
податків  і  зборів  на  території  Бібрської  міської  територіальної
громади». 

Відділ фінансів До 25 липня 2024
року

4.5. Подання  Міністерству  фінансів  України  даних,  затверджених
рішенням міської ради ««Про встановлення місцевих податків і зборів
на території Бібрської міської територіальної громади» у системі ІАС
«LOGICA». 

Відділ фінансів У десятиденний
строк з дня

прийняття рішень,
але не пізніше 25
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липня року, що
передує бюджетному

періоду, в якому
планується

застосування
встановлених

місцевих податків та/
або зборів і

податкових пільг зі
сплати місцевих
податків та/або

зборів
4.6. Напрацювання  основних  прогнозних  показників  соціально-

економічного  розвитку  Бібрської  міської  територіальної  громади  на
2025 рік. 

Відділ фінансів До 05 липня 2024
року

4.7. Підготовка,  погодження  та  подання  Департаменту  фінансів  обласної
державної адміністрації  довідок про фактично сплачені суми податку
на  доходи  фізичних  осіб  у  2023  році  для  коригування  індексів
податкоспроможності  місцевого  бюджету  відповідно  до  статті  100
Бюджетного  кодексу України,  у  зв’язку  зі  зміною місцезнаходження
суб’єктів господарювання-платників податків.

Відділ фінансів Щорічно за вимогою
Департаменту

фінансів обласної
державної

адміністрації. 

4.8. Розрахунок  та  подання  відділу  фінансів  прогнозних  надходжень  до
місцевого  бюджету  громади  у  2025  році  податків,  зборів  та  інших
платежів, що контролюються податковими органами. 

Головне управління ДПСУ
у Львівській області

До 01 вересня 2024
року.

4.9. Подання відділу фінансів прогнозу надходження до місцевого бюджету
у 2025 році коштів від відчуження майна, що перебуває в комунальній
власності,  від  орендної  плати  за  користування  майном  комунальної
власності,  кошти  від  продажу  земельних  ділянок
несільськогосподарського призначення, що перебувають у комунальній
власності. 

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради

До 01 вересня 2024
року.

4.10. Формування  оптимальної  шкільної  мережі  на  2024/2025  навчальний
рік.

Відділ освіти До 01 жовтня 
2024 року

4.11. Надання  інформації  галузевим  міністерствам  щодо  показників  з
урахуванням  яких  здійснюється  розрахунки  обсягів  міжбюджетних

Відділ фінансів, головні
розпорядники бюджетних

Щорічно за вимогою
відповідного
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трансфертів. коштів галузевого
міністерства. 

4.12. Доведення  до  головних  розпорядників  бюджетних  коштів
особливостей складання розрахунків до проєкту місцевого бюджету та
прогнозних  обсягів  міжбюджетних  трансфертів  на  плановий  рік,
надісланих Міністерством фінансів України.

Відділ фінансів У триденний термін
після їх отримання. 

4.13. Підготовка пропозицій до проєкту державного бюджету в частині
міжбюджетних трансфертів та їх надання Мінфіну і  галузевим
міністерствам.

Відділ фінансів, головні
розпорядники бюджетних

коштів

Серпень-Жовтень
2024 року.

4.14. Надання  відділу  фінансів  обґрунтованих  пропозицій  до  лімітів
споживання  у  2025  році  енергоносіїв  у  натуральних  показниках
бюджетними установами, що фінансуються з місцевого бюджету.

Головні розпорядники
бюджетних коштів 

До 21 жовтня  
2024 року

4.15. З  урахуванням  особливостей  складання  проєкту  місцевого  бюджету,
розробити і довести до головних розпорядників бюджетних коштів:
- прогнозні  обсяги  міжбюджетних  трансфертів,  врахованих  у
проєкті державного бюджету, схваленого Кабінетом Міністрів України;
- методики їх визначення.

Відділ фінансів У триденний термін
після їх отримання.

4.16. Доведення до головних розпорядників бюджетних коштів:
-інструкції     з     підготовки     бюджетних     запитів;
-граничних  показників  видатків  місцевого  бюджету  та надання
кредитів        з        місцевого        бюджету;
-інструктивного листа щодо організаційних  та інших вимог, яких
зобов'язані дотримуватися всі розпорядники бюджетних коштів.

Відділ фінансів До 01 жовтня 
2024 року

4.17. Організація роботи з розробки бюджетних запитів. Відділ фінансів, головні
розпорядники бюджетних

коштів.

До 25 жовтня 
2024 року

4.18. Надання  відділу  фінансів  бюджетних  запитів  у  форматі  програмно-
цільового методу бюджетування та на паперових носіях щодо потреби
в коштах на утримання установ, підприємств та організацій, виконання
місцевих  програм,   розширення  переліку  джерел  фінансування
бюджетних установ і збільшення власних надходжень.

Головні розпорядники
бюджетних коштів 

До 25 жовтня 
2024 року

4.19. Здійснення  аналізу  бюджетних  запитів,  отриманих  від  головних
розпорядників  бюджетних  коштів,  та  прийняття  рішення  щодо
включення їх до пропозиції проєкту місцевого бюджету на 2025 рік. 
Проведення  нарад  з  головними  розпорядниками  коштів  з  цього

Відділ фінансів До 01 листопада
2024 року
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питання.

4.20. Подання Міністерству фінансів України бюджетних запитів загальних,
індивідуальних та додаткових у системі ІАС «LOGICA».

Відділ фінансів, 
головні розпорядники

бюджетних коштів

До 01 листопада 2024
року

4.21. Доведення  до  головних  розпорядників  бюджетних  коштів  місцевого
бюджету:
- обсягів міжбюджетних трансфертів, врахованих у проєкті державного
бюджету, прийнятого Верховною Радою України у другому читанні;
- обсягів міжбюджетних трансфертів, врахованих у проєкті обласного
бюджету та інших місцевих бюджетів, прийнятих обласною та іншими
місцевими радами;
- текстових статей, а також методологічно-організаційних вимог щодо
складання проєкту місцевого бюджету на 2025 рік.

Відділ фінансів У триденний термін з
дня прийняття ВРУ

проєкту Закону
України про

Державний бюджет
України на 2025 рік у

другому читанні.

4.22. Засідання  робочої  групи  з  підготовки  проєкту  рішення  місцевого
бюджету Бібрської міської територіальної громади на 2025 рік.  

Відділ фінансів, головні
розпорядники бюджетних

коштів.

Жовтень-листопад
2024 року

4.23. Здійснення  заходів  щодо  залучення  громадськості  до  обговорення
проєкту місцевого бюджету Бібрської міської територіальної громади
на 2025 рік.

Відділ фінансів,
відповідальні виконавці,
відповідно до Положення
про Громадські слухання

Листопад 2024 року. 

4.24. Підготовка проєкту рішення про місцевий бюджет з додатками згідно з
типовою  формою,  затвердженою  відповідним  наказом  Мінфіну,  і
матеріалів,  передбачених статтею 76 Бюджетного кодексу України,  їх
подання  на  розгляд  та  схвалення  виконавчому  комітету  Бібрської
міської ради. 

Відділ фінансів До 25 листопада
2024 року.

4.25. Схвалення  виконавчим  комітетом  Бібрської  міської  ради  проєкту
рішення  про  місцевий  бюджет  Бібрської  міської  територіальної
громади на 2025 рік.

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради

До 01 грудня 
2024 року.
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4.26. Направлення схваленого виконавчим комітетом проєкту рішення про
місцевий бюджет Бібрської міської територіальної громади на 2025 рік
з пояснювальною запискою до міської ради. 

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради

До 05 грудня  2024
року.

4.27. Розміщення бюджетних запитів на офіційному сайті Бібрської міської
ради або оприлюднення їх в інший спосіб.

Головні розпорядники
бюджетних коштів

Не пізніше ніж через
три робочі дні після
схвалення проєкту

рішення виконавчим
комітетом міської

ради. 

4.28. Оприлюднення проєкту рішення міської  ради про місцевий  бюджет
Бібрської  міської  територіальної  громади  на  2025  рік  ,  схваленого
виконавчим комітетом Бібрської міської ради.  

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради 

До 05 грудня  2024
року.

4.29. Доопрацювання  проєкту  рішення  про  місцевий  бюджет  Бібрської
міської територіальної громади на 2025 рік:
-  з  урахуванням  показників  обсягів  міжбюджетних  трансфертів,
врахованих  у  проєкті   державного  бюджету,  прийнятих  Верховною
Радою України у другому читанні;
-  протоколу  (висновків)  постійної  комісії  з  економічних  питань,
фінансів та бюджету міської ради;
- пропозицій громадськості.

Відділ фінансів До 15 грудня 2024
року.

4.30. Супровід  розгляду  проєкту  рішення  про  місцевий  бюджет  у  міській
раді,  розгляд  проекту  рішення  про  місцевий  бюджет  на  пленарному
засіданні  міської  ради та затвердження місцевого бюджету Бібрської
міської територіальної громади на 2025 рік. 

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради,
відділ фінансів, головні

розпорядники бюджетних
коштів  

До 25 грудня 2024
року (включно).

4.31. Оприлюднення  рішення  міської  ради  про  затвердження  місцевого
бюджету   Бібрської  міської  територіальної  громади  на  2025  рік  у
газеті, що визначена міською радою.  

Виконавчий комітет
Бібрської міської ради

Не пізніше ніж через
10 днів з дня його

прийняття.

4.32. Повідомлення Міністерство фінансів України про прийняття рішення
про  місцевий бюджет  на  плановий рік,  відповідно  до вимог  наказу
Міністерства  фінансів  України  від  30.08.2021  №  488  “Про
затвердження  Порядку  обміну  інформацією  між  Міністерством
фінансів  України  та  учасниками  бюджетного  процесу  на  місцевому

Відділ фінансів У терміни, визначені
наказом МФУ від

30.08.2021 р. № 488
(зі змінами та

1



рівні” (зі змінами та доповненнями) у системі ІАС «LOGICA». доповненнями).

4.33. Подання Міністерству фінансів України рішення про місцевий бюджет
з  додатками,  відповідно  до  вимог  наказу  Міністерства  фінансів
України  від  30.08.2021  №  488  “Про  затвердження  Порядку  обміну
інформацією між Міністерством фінансів та учасниками бюджетного
процесу на місцевому рівні” (зі змінами та доповненнями) у системі
ІАС «LOGICA».

Відділ фінансів У терміни, визначені
наказом МФУ від

30.08.2021 р. № 488
(зі змінами та

доповненнями).

4.34. Подання рішення міської ради про затвердження місцевого бюджету
Бібрської  міської  територіальної  громади  на  2025  рік  із  додатками,
департаменту  фінансів  обласної  державної  адміністрації  для
проведення  експертизи  на  відповідність  його  положень  чинному
бюджетному законодавству. 

Відділ фінансів Наступного дня
після підписання
рішення міським

головою.  

 Терміни виконання Бюджетного регламенту є орієнтовними, оскільки залежать від своєчасності складання, розгляду та затвердження
проєкту Державного бюджету України та змін до податкового і бюджетного законодавства. У разі необхідності відділ фінансів може
уточнити терміни виконання окремих заходів, про що повідомляє відповідних учасників бюджетного процесу. 

Керуюча справами (секретар) виконавчого комітету                                                         Світлана ОХРИМОВИЧ

Начальниця відділу фінансів виконавчого комітету                                                           Орислава СЕНИШИН
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